
Szerezz PIACKÉPES szakmai végzettséget és legyen a képzés után is BIZTOS 
MUNKAHELYED! 

 
Logisztikai ügyintéző – Életpálya modell  

 
 

Képzési idő: 2 év 
 

  Nappali tagozat Esti tagozat 
Jelentkezés feltétele: Érettségi bizonyítvány   
 Be nem töltött 23. életév   Nem indul 

 
 

Várhatóan a 2008/2009-es tanévben az alábbi képzési helyszíneken indul: 
Budapest/ 

Erzsébet krt. 
Budapest/ 

Taverna tagint. 
Miskolc Pécs Szeged 

x     
 
 

Megszerezhető OKJ végzettséget adó szakma 
megnevezése 

OKJ végzettség foka  

Logisztikai ügyintéző Emelt szintű 
 
 
A Logisztikai ügyintéző főbb feladatai: 
 Kapcsolatot tart a partnerekkel, ügyfelekkel 

 Döntéselőkésztéssel segíti a menedzsmentet 

 Kommunikációs, marketing és PR tevékenységet végez 

 Irodatechnikai és multimédiás eszközöket kezel 

 Közreműködik a rendelések, beszerzések, értékesítés lebonyolításában 

 Részt vesz az árutovábbítási technológiák kiválasztásában, alkalmazásában 

 Elvégzi a veszélyes anyagok kezelésével kapcsolatos speciális feladatokat 

 Ellátja a beszerzési feladatokat 

 Kapcsolatot tart a beszállítókkal, értékeli teljesítményüket 

 Véleményezi az új logisztikai technológiák, termékek bevezetését 

 Közreműködik a vállalati logisztikai rendszer tervezésében, kialakításában 

 Megszervezi, bonyolítja a belföldi, nemzetközi szállítmányozási feladatokat 

 Részt vesz az árképzési és díjszámítási feladatokban 

 Betárolja és kitárolja az árut a raktárba illetve a raktárból 

 Ellenőrzi a bejövő megrendelés teljesítési feltételeit 

 Kezeli a raktárgazdálkodás bizonylatait 

 Ellátja a minőségbiztosítási rendszerben rögzített feladatokat 

 Intézi a garanciális és szavatossági ügyeket 

 Irodai, ügyviteli adminisztrációt végez 



 Reklamációs eseteket kezel 

 

 

Az Életpálya modell főbb elemei: 
 Kiemelten gyakorlatorientált képzés: a két év során tanulóink szakmai gyakorlatuknak   

külső gyakorlóhelyen tesznek eleget—elismert közép– és nagyvállalkozásoknál 

 Havi ösztöndíj, melynek összege függ a külső vállalkozásnál folytatott szakmai 
gyakorlaton nyújtott teljesítménytől 

 A képzés elvégzése után is biztos munkahely 

 A képzés végén továbbtanulási lehetőség is várja tanulóinkat: Nemzetköz  
szállítmányozási ügyintéző szakon 


